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附表 1 

國立清華大學作業程序說明表 

項目編號 DDE28 

項目名稱 產學合作、政府科研補助或委託辦理收支管理 

承辦單位 研發處_計畫管理組 

作業程序

說明 

一、 計畫經費編列與運用 

（一）計畫經費編列： 

計畫主持人依所需各項費用編列預算提出計畫書，經各該系所（中

心）主管及院長同意，簽會研發處後辦理簽約。 

（二）計畫經費運用： 

1、科技部計畫依據「科技部補助專題研究計畫經費處理原則」及「科

技部補助專題研究計畫助理人員約用注意事項」運用。 

2、非科技部計畫依據委託（或合作）合約及計畫書項目運用。 

（三）重要經驗與注意事項 

1、計畫書行政程序需依規依序陳核及會辦，倘涉智財權及技轉金，

需會辦國際產學合作營運總中心行政組法務。 

2、經費運用視計畫屬性符合科技部或本校經費規定。 

二、計畫經費未撥入本校前經費管理 

（一）產學合作計畫合約生效後，如有經費支用需求，以年度計畫 50％為

限額，由校務基金先行墊付計畫款項。 

（二）倘經費支用需求逾 50％者，需專案簽准後辦理。 

（三）重要經驗與注意事項： 

1、計畫主持人工作費及管理費為不可支用項目。 

2、委託單位無法撥款時，由計畫主持人負責籌措財源歸墊。 

三、管理費提撥比率 

（一）管理費提列及分配表 

收入別 管理費提列 

管理費分配 

系所或編制內中心執行 
未列入組織規程附錄之校級研究

中心執行 

學校 院(會) 系所(中心) 學校 系所 中心 

科技部計畫 
依核定清單 

總經費 
65% 5% 30% 60% 20% 20% 

非科技部計畫 20% 70% 5% 25% 60% 20% 20% 

經濟部學界科專計畫 依核定清單    50% 25% 25% 

實習、訓練、學術、 

技術性服務及其他

接受補助或委託（或

20% 100%      
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合作）收入 

發表論文之學術性

會議收入(除教育部

或科技部補助) 

10% 100%      

非發表論文之學術

性會議收入 
10% 100%      

（二）重要經驗與注意事項： 

視計畫性質，管理費提撥及使用期限需符合校方規定。 

四、結餘款管理及應用 

（一）依「國立清華大學產學合作計畫、政府科研補助或委託辦理研究計

畫節餘款管理要點」辦理。 

（二）技術性服務、學術性會議及其他接受委託（或合作）收入執行單位

之結餘全數由執行單位支配運用。 

（三）重要經驗與注意事項： 

結餘款分配學校已訂定分配比例，倘有變更比例需求，需專案簽奉

校方同意。 

 

控制重點 一、計畫經費入帳管控 

（一）簽訂計畫書時，明列計畫款項撥入校方時程，以利經費入校庫及計

畫經費支用之管理。 

（二）計畫經費未依簽訂計畫入帳，由計畫團隊追蹤計畫經費撥入期程，

適時評估計畫是否繼續執行、修訂或終止合作。 

二、計畫結餘款分配 

（一）依規會辦主計室，結餘款分配比例奉校方核示後，依「國立清華大

學產學合作計畫、政府科研補助或委託辦理研究計畫節餘款管理要

點」。 

（二）結餘款視計畫屬性，運用項目及期限不同，需依校方規定辦理。 

法令依據 一、國立清華大學產學合作、政府科研補助或委託辦理收支管理要點 

二、科技部補助專題研究計畫經費處理原則 

三、科技部補助專題研究計畫助理人員約用注意事項 

四、國立清華大學產學合作計畫、政府科研補助或委託辦理研究計畫節餘

款管理要點 

使用表單 一、建教合作計畫處理表 

二、國立清華大學建教合作/推廣教育/學術性會議處理表 

三、建教合作與科技部補助專題研究計畫結餘款分配表 

 

http://rdweb.nthu.edu.tw/ManageSite/LatestNews/eedc1131-4f5d-4b79-854b-8899c8bfe9cc.doc
http://account.web.nthu.edu.tw/ezfiles/98/1098/img/416/6-41.xls
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國立清華大學作業流程圖-產學合作、政府科研補助或委託辦理收支管理 

 

 

 

一、廠商/校內教師研擬產學合作計畫書 

二、計畫經費入帳管控 

三、計畫結束後，節餘款管理及應用 

 

計畫主持人計畫經費編列 

計畫書經各系所（中心）主管及院長同

意，簽會研發處後辦理簽約 

計畫團隊追蹤計畫經費撥入期程 

計畫團隊適時評估計畫是否執行、修訂或終止合作 

一、國立清華大學產學合作、政府科研

補助或委託辦理收支管理要點 

二、科技部補助專題研究計畫經費處理

原則 

三、科技部補助專題研究計畫助理人員

約用注意事項 

 

 

計畫經費未撥入本校前經費管理 

（一）產學合作計畫合約生效後，如

有經費支用需求，以年度計畫

50％為限額，由校務基金先行墊

付計畫款項。 

（二）倘經費支用需求逾 50％者，需

專案簽准後辦理。 

 

 

國立清華大學產學合作計畫、政府

科研補助或委託辦理研究計畫節餘

款管理要點 


